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INSTRUCAO NORMATIVA 001/2018

Disciplina a Prestacdo de Contas das PARCERIAS
celebradas entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PITANGUEIRAS e as ORGANIZACOES DA SOCIEDADE
CIVIL, no ambito do Municipio de Pitangueiras, tendo
por base a vigéncia da Lei 13.019, de 31 de julho de
2014 e o regulamento trazido pelo Decreto Municipal
n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017.

Art. 12. As parcerias entre a Prefeitura Municipal de Pitangueiras e as Organizacfes da
Sociedade Civil, em regime de mutua cooperagdo, para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos serdao formuladas mediante a celebracdo de:

| - TERMO DE COLABORAGAO: Instrumento por meio do qual s3o formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Pitangueiras com OrganizacGes da Sociedade Civil
para a consecuc¢do de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela Prefeitura
Municipal de Pitangueiras, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Il - TERMO DE FOMENTO: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Pitangueiras com OrganizacGes da Sociedade Civil
para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizacOes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

IIl - ACORDO DE COOPERAGAO: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Pitangueiras com Organiza¢Ges da Sociedade Civil
para a consecugdo de finalidades de interesse publico e reciproco que nao envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

CAPITULO |
CONTROLE FINANCEIRO

Art. 22, Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta
corrente especifica, isenta de tarifa bancaria, em instituicdo financeira publica determinada
pela Prefeitura Municipal de Pitangueiras, conforme regramento do artigo 51 da Lei 13.019, de
31 de julho de 2014.
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§12. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria e estdo
sujeitos as mesmas condicOes de prestacdao de contas exigidas para os recursos transferidos.

§22. Toda a movimentagdo de recursos no ambito da parceria serd realizada mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a obrigatoriedade de
depdsito em sua conta bancdria.

§32. Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancdria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

§42. Os dados da conta bancaria constardao em clausula no Termo de Colaboragao ou Fomento.

CAPITULO II
OBSERVACOES GERAIS

Art. 32. E improrrogdvel o prazo para a apresentacdo da prestacdo de contas definido no
instrumento da parceria, observado o disposto no art. 34 do Decreto Municipal n2 3.871, de 02
de janeiro de 2017.

§12. As despesas devem estar de acordo com o Plano de Trabalho, sendo vinculadas a
execucdo do objeto de parceria, aplicando-se o Anexo XVI como forma de demonstrar
atendimento aos principios da legalidade, da legitimidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da economicidade, da eficiéncia e da eficacia.

§22. As despesas que, porventura, sejam derivadas de obras e servicos de engenharia
previstas e aprovadas no Plano de Trabalho serdo instruidas com respectivos documentos:

I - boletim de medigdo, conforme Anexo XVII desta Instrucdo Normativa;

Il - cépia do termo de aceitagao definitiva da obra, conforme ANEXO XllI desta Instrugdo
Normativa e,

lll - Relatério Fotografico, conforme ANEXO Xl desta Instru¢cdo Normativa.

§32. O Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas devera seguir rigorosamente o modelo
apresentado no Anexo Il desta Instrugdo Normativa.

842, A prestacao de contas deve seguir as orientacdes desta Instru¢cao Normativa bem como
aquelas estabelecidas no Decreto Municipal n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017, sujeitas a
rejeicdo caso nao estejam de acordo com os procedimentos.

§52. Serdo suspensos os pagamentos das Organiza¢des da Sociedade Civil que nao
apresentarem a prestagdo de contas no prazo.
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CAPITULO IlI
FORMA ELETRONICA DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42. As prestacGes de contas e todos os atos dela decorrente serdo realizados,
obrigatoriamente, em plataforma eletrénica, por meio do sitio eletronico da Prefeitura
Municipal de Pitangueiras (http://www.pitangueiras.sp.gov.br/mrosc/index.html).

§12. A prestacdo de contas, na forma eletronica, conterda QUADRO RESUMIDO DA PRESTACAO
DE CONTAS DE TERMO DE FOMENTO/COLABORACAO conforme Anexo X desta Instrugdo
Normativa.

§22. Conforme regramento contido no Decreto Municipal n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017,
a apresentacdo da prestacdo de contas na forma eletrénica ndo desobriga a Organizacao da
Sociedade Civil de presta-las, nos mesmos termos e prazos, em meio fisico, mediante
protocolo.

§32. Para fins de apresentacdo na forma fisica, a documentacdo prevista no art. 33 do Decreto
Municipal n? 3.871, de 02 de janeiro de 2017, serd encaminhada em 02 (duas) vias (original e
copia) para conferéncia da Prefeitura Municipal de Pitangueiras, a Secretaria vinculada a area
de atuacdo e ao Gestor da Parceria.

§42. As OrganizacGes da Sociedade Civil deverdo manter a guarda dos documentos originais
relativos a execugdo das parcerias pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util
subsequente ao da apresentacgdo da prestacdo de contas ou do decurso do prazo para a sua
apresentagdo, em conformidade com o art. 68, paragrafo Unico, da Lei n? 13.019, de 31 de
julho de 2014.

Art. 52. Todos os documentos apresentados nas prestagdes de contas deverao ser digitalizados
utilizando os seguintes requisitos:

I - Estar no formato “pdf” pesquisavel;

Il - Nomeados de acordo com seu conteldo, como por exemplo:

a) OFICIO DE ENCAMINHAMENTO.pdf

b) DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS.pdf

c) PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE BALANCO PATRIMONIAL.pdf
d) PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE APLICAGAO DE RECURSOS.pdf
e) CERTIDAO DE DIRIGENTES.pdf

f) DECLARACAO DE NAO CONTRATAR EMPRESA DE PARENTES.pdf
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g) DECLARACAO DE NAO CONTRATACAO DE PARENTE PESSOA FISICA.pdf
h) DECLARACAO DE REGULARIDADE DOS GASTOS E CONTABILIZAGAO. pdf
i) CONCILIACAO BANCARIA.pdf

i) QUADRO RESUMIDO DA PRESTACAO DE CONTAS DE TERMO
FOMENTO/COLABORACAO.pdf

k) RELATORIO FOTOGRAFICO OBRA/REFORMA.pdf
) RELATORIO FOTOGRAFICO PERMANENTE ADQUIRIDO.pdf
m) LAUDO OBRA.pdf

n) PLANILHA DE PESSOAL.pdf

0) RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO.pdf
p) PLANILHA DE TOMADA DE PRECOS.pdf

q) BOLETIM DE MEDICAO.pdf

r) PARECER IRREGULAR.pdf

s) PARECER REGULAR.pdf

t) PARECER REGULAR COM RESSALVA.pdf

u) COMPROVAGAO DE REGULARIDADE FISCAL.pdf

lll - Tamanho de, no maximo, 5SMB (cinco megabytes), por arquivo;

DE

Art. 62. Cada arquivo devera conter a integra do documento digital ou digitalizado, exceto se

ultrapassar o limite de 5MB (cinco megabytes), hipotese em que deverd ser dividido em tantos

arquivos quantos forem necessdrios, com identificacdo sequencial, como por exemplo:
a) “DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS_parte_1.pdf”;

b) “DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS_parte_2.pdf”.

Pardgrafo Unico. Para arquivos digitalizados, devem ser utilizados os seguintes parametros de

entrada, com a adverténcia de possuirem, obrigatoriamente, o timbre da Organizacdo da

Sociedade Civil:
I - Resolugdo: 300 dpi (também denominado ppp);

Il - Cor: preto e branco (também denominado PB ou BW);
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Il - Tamanho: A4 ; e

IV - Orientacdo da pagina: retrato ou paisagem (quando houver planilhas).

CAPITULO IV
PRESTAGAO DE CONTAS
SECAO |
PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 72. Os documentos que irdo compor o processo de prestacdo de contas parcial, entre
outros, serao:

I - Oficio de encaminhamento, conforme modelo do Anexo | desta Instru¢do Normativa;

Il - Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas, conforme modelo do Anexo Il desta
Instrugdao Normativa;

lll - Conciliagdo bancaria, conforme Anexo IX desta Instrugdo Normativa;

IV - PARECER do Conselho Fiscal sobre aplicagdo dos recursos indicando a exatiddo do
montante comprovado e que os mesmos foram movimentados em conta especifica, aberta em
instituigdo financeira oficial, conforme modelo do Anexo IV desta Instrugdo Normativa.

V - Inscricdo da Organizacdo da Sociedade Civil beneficidria no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ).

VI - Balancete de Verifica¢do;
VII - Extrato bancario da conta especifica mensal e extrato de aplica¢do financeira;
VIII - GFIP mensal;

IX - Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

X - Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;
Xl - Certiddo Negativa de Débitos Estadual;
Xl - Certiddo de Débitos de Tributos Municipal,

XIll - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
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§12. A prestacdo de contas parcial, na forma eletronica e na forma fisica, englobar3,
sobretudo, o RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA e o RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO
contendo:

I - RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA: relagdo das receitas e despesas realizadas, inclusive
rendimentos financeiros, que possibilitem a comprovacdo da observancia do Plano de
Trabalho.

Il - RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO: demonstracdo do alcance das metas referentes ao
periodo de que trata a prestacdao de contas, bem como a descricdo das acdes desenvolvidas
para o cumprimento do objeto.

§22. A comprovacdo das informacgGes apresentadas de que tratam os incisos | e Il do §12 do
artigo 792 desta Instrucdo Normativa se dardo por meio da disponibilizacdo eletronica dos
seguintes documentos:

| - RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA:

a) o comprovante da devolugdo do saldo remanescente da conta bancaria especifica, quando
houver;

b) o extrato da conta bancaria especifica;
c) a memdria de célculo do rateio das despesas, quando for o caso;
d) a relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver; e

e) notas e comprovantes fiscais ou recibos, inclusive holerites, com data do documento, valor,
dados da Organizagdo da Sociedade Civil e do fornecedor e indicacdo do produto ou servico.

Il - RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO:

a) os documentos de comprovac¢do do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos,
videos, entre outros;

b) os documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida, quando houver, e

c) Termo de RELATORIO DE EXECUCAO DO OBIJETO, conforme Anexo XV desta Instrugdo
Normativa.

§32. O RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO devera fornecer elementos para avaliagdo:
I - dos impactos econémicos ou sociais das a¢des desenvolvidas;

Il - do grau de satisfagdo do publico-alvo, que podera ser indicado por meio de pesquisa de
satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou privada local e, declaracdo do conselho de
politica publica setorial, entre outros; e
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Il - da possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a conclusdo do objeto.

§42. Nas PrestacGes de contas parciais, os documentos fiscais comprobatérios das despesas
realizadas devem ser apresentados em ordem cronoldgica, sendo obrigatdria a indicagao, no
corpo dos documentos fiscais originais que comprovem a despesa; do tipo do repasse e do
numero do ajuste, bem como do 6rgao repassador a que se referem.

§52. Para que haja uniformidade na apresentacdo da prestacdo de contas, deve ser
providenciado pela Organizacdo da Sociedade Civil, um carimbo conforme modelo do Anexo
XXI desta Instrucdo Normativa.

§62. As Prestacbes de Contas dos repasses publicos recebidos apresentardo,
preferencialmente, para comprovacado de despesas, Notas Fiscais Eletronicas.

§72. Para fins de apresentacdo da Prestacdo de Contas Parcial na forma fisica, a
documentacdo retratada nos incisos | e Il do §22 do artigo 72 desta Instrucdo Normativa serd
encaminhada com documentos em 02 (duas) vias (original e copia) para conferéncia da
Prefeitura Municipal de Pitangueiras, a Secretaria vinculada a drea de atuacdo e ao Gestor da
Parceria.
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§82. Todas as certidGes devem estar atualizadas.

§92. O prazo de sua prestacao serd aquele definido nos respectivos TERMOS DE FOMENTO,
TERMOS DE COLABORACAO ou ACORDO DE COOPERACAO.

SECAOII
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Art. 82. A prestacdo de contas anual consistird na apresentacio do RELATORIO ANUAL DE
EXECUCAO DO OBJETO e RELATORIO ANUAL DE EXECUCAO FINANCEIRA, na forma eletrdnica e
na forma fisica, contendo RELATORIO ANUAL DE EXECUCAO DO OBIJETO onde demonstre o
alcance das metas referentes ao periodo de que trata a prestacdo de contas, bem como a
descrigao das agdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto.

§12. A comprovacdo das informacGes apresentadas no artigo 82 caput desta Instrucdo
Normativa se promoverd por meio do encaminhamento dos seguintes documentos, dentre
outros:

I - RELATORIO ANUAL DE EXECUCAO DO OBJETO:

a) os documentos de comprovacdo do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos,
videos, entre outros; e
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b) os documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida, quando houver.

§22. O RELATORIO ANUAL DE EXECUCAO DO OBJETO deverd fornecer elementos para
avaliagdo:

I - dos impactos econdmicos ou sociais das a¢des desenvolvidas;

Il - do grau de satisfacdo do publico-alvo, que podera ser indicado por meio de pesquisa de
satisfacdo, declaracdo de entidade publica ou privada local e, declaracdo do conselho de
politica publica setorial, entre outros; e

Il - da possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusdo do objeto.

§32. Para fins de apresentacdo da Prestacdo de Contas Anual na forma fisica, a documentagao
retratada no artigo 82, caput, desta Instrucdo Normativa serd encaminhada com os necessarios
documentos em 02 (duas) vias (original e copia) para conferéncia da Prefeitura Municipal de
Pitangueiras, a Secretaria vinculada a area de atuacdo e ao Gestor da Parceria.

Art. 92. A ndo apresentacdo da prestacdo de contas anual no prazo estabelecido propiciara
gue o Gestor da parceria notifique a organiza¢do da sociedade civil para, no prazo de 10 (dez)
dias uUteis, apresentar a prestacdo de contas.

Paragrafo Unico. Em persistindo a omissdo de que trata o artigo 92 caput desta Instrugao
Normativa, aplicar-se-a o disposto no § 22 do art. 70 da Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014.

Art. 10. Prestadas as contas anuais, as suas andlises serdo realizadas por meio da producdo de
Relatério Técnico Anual de Monitoramento e Avalia¢do, conforme ato do dirigente maximo da
entidade da administragdo publica municipal, considerados os parametros a serem definidos
pela Unidade de Controle Interno.

SEGAO Il
PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

Art. 11. As Organizagdes da Sociedade Civil deverdo apresentar a prestacdo de contas final por
meio de RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO e RELATORIO FINAL DE EXECUGCAO
FINANCEIRA, que devera conter o comprovante de devolu¢do de eventual saldo remanescente
de que trata o artigo 52 da Lei n2 13.019, de 31 de julho de 2014.

§1°. O RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBIJETO e o RELATORIO FINAL DE EXECUCAO
FINANCEIRA serdo apresentados, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contado do término da
execucdo da parceria, conforme estabelecido no instrumento de parceria, prorrogavel por até
10 (dez) dias uteis, mediante justificativa e solicitacdo prévia da organizacdo da sociedade civil.
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§22. A comprovacao das informacgbes apresentadas de que tratam o artigo 11, caput, desta
Instrucdo Normativa se promovera por meio do encaminhamento dos seguintes documentos,
dentre outros:

| - RELATORIO FINAL DE EXECUGAO FINANCEIRA:

a) o comprovante da devolucdo do saldo remanescente da conta bancdria especifica, quando
houver;

b) o extrato da conta bancaria especifica;

c) a memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;

d) a relagdo de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver; e

e) notas e comprovantes fiscais ou recibos, inclusive holerites, com data do documento, valor,
dados da organizacdo da sociedade civil e do fornecedor e indicagdo do produto ou servico.

Il - RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO:

a) os documentos de comprovacgdo do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos,
videos, entre outros; e

b) os documentos de comprovagdo do cumprimento da contrapartida, quando houver.

Art. 12. A andlise da prestacdo de contas final pela Prefeitura Municipal de Pitangueiras sera
formalizada por meio de PARECER TECNICO CONCLUSIVO que devera verificar o cumprimento
do objeto e o alcance das metas previstas no plano de trabalho e considerara:

| - o RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBIJETO e de RELATORIO FINAL DE EXECUCAO
FINANCEIRA;

Il - os RELATORIOS PARCIAIS DE EXECUCAO DO OBJETO e de EXECUCAO FINANCEIRA, para
parcerias com duragdo superior a 01 (um) ano;

I - RELATORIO DE VISITA TECNICA in loco, quando houver; e
IV - RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO, quando houver.

§12. A Secretaria respectiva e o Gestor da Parceria passardo a andlise do RELATORIO FINAL DE
EXECUCAO FINANCEIRA na eventualidade de descumprimento das metas e dos resultados
pactuados.

§22. Além da andlise do cumprimento do objeto e do alcance das metas previstas no Plano de
Trabalho, o gestor da parceria, em seu PARECER TECNICO, avaliard os efeitos da parceria.



Prefeitura do Municipio de Pitangueiras

Rua Dr. Euclides Zanini Caldas, 66
CNPJ: 45.370.707/0001-28 - Fone/Fax: (16) 3952-9121
CEP 14.750-000 — Pitangueiras - Estado de Sao Paulo
e-mail: controleinterno@pitangueiras.sp.gov.br

Art. 13. Os documentos que irdo compor o processo de prestacdo de contas devem ser
apresentados na seguinte ordem:

I - Oficio de encaminhamento, conforme modelo do Anexo | desta Instru¢do Normativa;

Il - Demonstrativo integral das receitas e despesas, computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do Termo de Fomento ou Termo de
Colaboracao, conforme modelo contido no modelo do Anexo Il desta Instrucdao Normativa;

lll - Relatério parcial e anual de execucdo do objeto de ajuste, emitido pela Organizacdo da
Sociedade Civil beneficiaria e assinado pelo responsavel, contendo as atividades desenvolvidas
para o seu cumprimento e o comparativo de metas propostas e resultados alcancados;

IV - Declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da Organizacdo da
Sociedade Civil, de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
dirigente de drgdo da Prefeitura Municipal de Pitangueiras celebrante, bem como seus
respectivos cOnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral
ou por afinidade, conforme Anexo VIl cominada com o Anexo XIV, ambas desta Instrucdo
Normativa;

V - Declara¢do atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou remuneragcdo a qualquer
titulo, pela Organizacdo da Sociedade Civil, com os recursos repassados, de servidor ou
empregado publico, inclusive aquele que exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianga de
o6rgao da Prefeitura Municipal de Pitangueiras, bem como seus respectivos cdnjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade,
conforme Anexo VIl cominada com o Anexo XIV, ambas desta Instrugao Normativa;

VI - Declaragdo informando se houve contratacdo de parentes de dirigentes da Organizacdo da
Sociedade Civil, bem como da Prefeitura Municipal de Pitangueiras, conforme Anexo VII
cominada com o Anexo XIV, ambas desta Instrucao Normativa;

VII - Na hipétese de aquisi¢cdo de bens mdveis e/ou imdveis com os recursos recebidos, prova
dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscri¢do, conforme o caso;
ou declaragdo negativa, caso nao haja aquisicao;

VIII - Relagdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessdo de bolsas de estudo,
qguando for o caso, ou declaragdo negativa;

IX - Comprovante da devolugdo de eventuais recursos nao aplicados;

X - Copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros da Organizagdao da Sociedade Civil
beneficiaria (Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado e Balancete Analitico,
Demonstracdao de Origem e Aplicacdo de Recursos e Demonstracdo das MutagGes do
Patrimonio Liquido), com indicacdo dos valores repassados pela Prefeitura Municipal de
Pitangueiras e a respectiva conciliagdo bancdria, referente ao exercicio do repasse;
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Xl - Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a
habilitacdo profissional dos responsdveis por balancos e demonstracdes contabeis;

Xl - Manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou érgdo correspondente da Organizacdo da
Sociedade Civil beneficidria sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica aberta em instituicdo financeira
oficial.

Xlll - Relagao de funcionarios e respectivos salarios;

XIV - Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

XV - Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;

XVI - Certiddo Negativa de Débitos Estadual;

XVII - Certiddo de Débitos de Tributos Municipal,

XVIII - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

XIX - Estatuto social;

XX - Ata da posse da nova diretoria;

XXI - Aprovagdo das contas do ano em exercicio (ata da comissao fiscal);

XXII - PARECER do Conselho Fiscal sobre o Balango Patrimonial conforme modelo do Anexo Il
desta Instru¢ao Normativa;

XXIII - Certificado de entidade Beneficente de Assisténcia Social;
XIV - Inscricdo da beneficiada no cadastro nacional de pessoas juridica (CNPJ);

XXV - Atestado de existéncia e funcionamento emitido por autoridade estadual ou federal com
jurisdicdo no municipio, atualizada;

XXVI - Publicagdo do balango patrimonial de conveniada, dos exercicios encerrados e
anteriores;

XXVII - Conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituicdo financeira publica indicada pelo 6rgdo da Prefeitura Municipal de Pitangueiras para
movimentagcdo dos recursos do Termo de Colaboracdo ou do Termo de Fomento,
acompanhada dos respectivos extratos de conta corrente e de aplicacdes financeiras;

XXVIII - PARECER e RELATORIO DE AUDITORIA das entidades beneficiadas de assisténcia social,
nos termos do Decreto Federal n2 8.242, de 23 de maio de 2014, ou declaragdo negativa;
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XXIX - Certiddo contendo os nomes e CPF dos dirigentes e conselheiros da Organizacdo da
Sociedade Civil, forma de remuneragdo, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente
responsdvel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do Termo de Fomento ou do
Termo de Colaboragao, conforme Anexo V desta Instrucdo Normativa;

XXX - Relagdo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizacdo de recursos
publicos administrados pela Organizacdao da Sociedade Civil para os fins estabelecidos no
Termo de Colaboracdo ou de Termo de Fomento, contendo tipo e numero do ajuste,
identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condi¢cdes de
pagamento;

XXXI - Regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para compras com
empregos de recursos financeiros repassados a conveniadas e, em caso de inexisténcia destas
acoes, promover declaracdo negativa;

XXXII - Declaragdo informando se houve contratagdo de empresas pertencentes a parentes de
dirigentes da Organizacdo da Sociedade Civil ou de membros da Prefeitura Municipal de
Pitangueiras, conforme Anexo VI cominada com o Anexo XIV, ambas desta Instrucdo
Normativa;

XXXIIl - Declaragdo informando se houve cessdo de funcionarios do Poder Executivo
convenente para prestar servigos por conta do convénio;

XXXIV - Declaragdo de regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizagdo,
conforme Anexo VIII desta Instrugcdo Normativa;

XXXV - Plano de Trabalho do periodo prestado.

XXXVI - Relagdo, conforme Anexo Xl desta Instru¢gdo Normativa, de bens permanentes
adquiridos com recursos financeiros envolvidos na parceria, necessarios a consecuc¢do do
objeto, mas que a ele ndo se incorporam e,

XXXVII - Informagdo e comprovacdo da destinagdo de eventuais bens remanescentes
adquiridos, produzidos ou transformados com recursos recebidos a conta do Termo de
Colaboragdo ou Termo de Fomento, quando do término da vigéncia do ajuste.

Paragrafo unico. Todas as certiddes devem estar atualizadas.

Art. 14. A Organizacgdo da Sociedade Civil, como forma de prova da boa e regular aplicacdo dos
recursos recebidos no prazo, na forma a que alude o artigo 69 da Lei n2 13.019, de 31 de julho
de 2014, apresentara o RELATORIO FINAL DE EXECUGCAO DO OBJETO e o RELATORIO FINAL DE
EXECUCAO FINANCEIRA no prazo definido no §12 do artigo 11 desta Instru¢do Normativa.

Art. 15. O PARECER TECNICO conclusivo da prestagdo de contas final embasara a decisdo da
autoridade competente e devera concluir pela:
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| - aprovagao das contas, conforme Anexo XIX desta Instrugdao Normativa;
Il - aprovagao das contas com ressalvas, conforme Anexo XX desta Instru¢dao Normativa; ou
lll - rejei¢ao das contas, conforme Anexo XVIII desta Instrugdo Normativa.

§12. A aprovacdo das contas ocorrerd quando constatado o cumprimento do objeto e das
metas, bem como da regularidade na execugdo financeira da parceria, conforme disposto
nesta Instrucdo Normativa e Decreto Municipal n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017.

§22. A aprovacado das contas com ressalvas ocorrerd quando, apesar de cumpridos o objeto e
as metas da parceria, forem constatadas impropriedades ou qualquer outra falta de natureza
formal que n3do resulte em dano ao erario.

§32. A rejeicdo das contas ocorrerd nas seguintes hipdteses:

I - omissdo no dever de prestar contas;

Il - descumprimento injustificado do objeto e das metas estabelecidos no plano de trabalho;
lll - dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico; ou

IV - desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 16. A decisdo sobre a prestacdo de contas final compete ao Secretario Municipal ou ao
dirigente da entidade da Administra¢do indireta signatdrio do instrumento da parceria,
conforme previsdo do art. 36 do Decreto Municipal n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017.

§12. A Organizacdo da Sociedade Civil serd notificada da decisdo de que trata o caput deste
artigo e podera:

| - apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a autoridade que a proferiu, a qual, se
ndo reconsiderar a decisdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, encaminhard o recurso ao
Prefeito para decisdo final, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis; ou

Il - sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
prorrogavel, no maximo, uma Unica vez, por igual periodo.

§22. Em havendo interesse no saneamento da irregularidade, a Organizagao da Sociedade Civil
devera assim o manifestar no mesmo prazo daquele destinado a interposicado de recurso.

§32. Se decorrido o prazo descrito no §22 e a Organizagao da Sociedade Civil ndo demonstrar
interesse no saneamento da irregularidade ou, ainda, quanto a apresentacdo de recurso
administrativo, confirmar-se-4 a rejeicdo das contas nos exatos termos do PARECER TECNICO.

§42. O prazo para iniciar o saneamento da irregularidade serd o primeiro dia Util seguinte ao
término do prazo para demonstrar interesse.
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Art. 17. Exaurida a fase recursal, a Prefeitura Municipal de Pitangueiras devera:

I - no caso de aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas, registrar na plataforma
eletrOnica as causas das ressalvas; e

Il - no caso de rejeicdo da prestagdo de contas, notificar a Organiza¢do da Sociedade Civil para
que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou inexecu¢do do objeto
apurada ou com a prestacao de contas ndo apresentada; ou

b) solicite o ressarcimento ao erdrio por meio de a¢gdes compensatdrias de interesse publico,
mediante a apresentacdo de novo plano de trabalho, nos termos do §22 do art. 72 da Lei n2
13.019, de 31 de julho de 2014.

§12. O registro da aprovacdao com ressalvas da prestacao de contas possui carater preventivo
e sera considerado na eventual aplicacdo das sanc¢Bes de que trata o Capitulo IX do Decreto
Municipal n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017.

§22. A Prefeitura Municipal de Pitangueiras devera se pronunciar sobre a solicitacdo de que
trata a alinea “b” do inciso Il do artigo 17 desta Instru¢do Normativa no prazo de 15 (quinze)
dias uteis.

§32. A realizacdo das a¢des compensatdrias de interesse publico ndo deverd ultrapassar a
metade do prazo previsto para a execugao da parceria.

§42. Compete exclusivamente ao dirigente mdaximo da Prefeitura Municipal de Pitangueiras
autorizar o ressarcimento de que trata a alinea “b” do inciso Il do artigo 17 desta Instrugdo
Normativa.

§52. Os demais parametros para concessdo do ressarcimento de que trata a alinea “b” do
inciso Il do artigo 15 desta Instrugao Normativa serdo definidos em ato do dirigente maximo da
Prefeitura Municipal de Pitangueiras, observados os objetivos da politica, do plano, do
programa ou da a¢do em que a parceria esteja inserida.

§62. Na hipotese do inciso Il do artigo 17 desta Instrucdo Normativa, o ndo ressarcimento ao
erario ensejara:

| - a instauracdo da tomada de contas especial, nos termos da legislacao vigente; e

Il - o registro da rejeicdo da prestacdo de contas e de suas causas na plataforma eletrénica e
no sistema interno de cadastro de fornecedores da Prefeitura Municipal de Pitangueiras,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da rejeicao.
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Art. 18. O prazo de andlise da prestacdao de contas final pela Prefeitura Municipal de
Pitangueiras deverd ser fixado no Instrumento da Parceria e sera de até 150 (cento e
cinquenta) dias, contado da data de recebimento do Relatdrio Final de Execu¢do do Objeto.

§12. O prazo de que trata o caput deste artigo 18 podera ser excepcionalmente prorrogado,
mediante justificativa fundamentada, por igual periodo, ndo podendo exceder o limite de 300
(trezentos) dias.

§22. O transcurso do prazo definido no caput deste artigo, e de sua eventual prorrogacdo, nos
termos do §19 deste artigo 18, sem que as contas tenham sido apreciadas:

I - ndo impede que a Organizacdo da Sociedade Civil participe de outros chamamentos
publicos e celebre novas parcerias; e

Il - ndo implica impossibilidade de sua apreciagdo em data posterior ou vedagdo a que se
adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido
causados aos cofres publicos.

§32. Se o transcurso do prazo definido no caput deste artigo 18, e de sua eventual
prorrogacao, nos termos do §12 deste mesmo artigo, se der por culpa exclusiva da Prefeitura
Municipal de Pitangueiras, sem que se constate dolo da Organiza¢do da Sociedade Civil ou de
seus prepostos, ndo incidirdo juros de mora sobre os débitos apurados no periodo entre o final
do prazo e a data em que foi emitida a manifestacdo conclusiva pela Prefeitura Municipal de
Pitangueiras, sem prejuizo da atualizagdo monetdria, que observara a variacdo anual do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculado pela Fundagdo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica - IBGE.

Art. 19. Os débitos a serem restituidos pela Organizacdo da Sociedade Civil serdo apurados
mediante atualizagdo monetaria, acrescido de juros calculados da seguinte forma:

I - nos casos em que for constatado dolo da Organizacdo da Sociedade Civil ou de seus
prepostos, os juros serdo calculados a partir das datas de liberacdo dos recursos, sem
subtracdo de eventual periodo de inércia da Prefeitura Municipal de Pitangueiras quanto ao
prazo de que trata o §32 do artigo 18 desta Instru¢ao Normativa; e

Il - nos demais casos, os juros serdo calculados a partir:

a) do decurso do prazo estabelecido no ato de notificagdo da Organiza¢do da Sociedade Civil
ou de seus prepostos para restituicdo dos valores ocorrida no curso da execuc¢do da parceria;
ou

b) do término da execucdo da parceria, caso ndo tenha havido a notificacdo de que trata a
alinea “a” deste inciso Il, com subtragdao de eventual periodo de inércia da Prefeitura Municipal
de Pitangueiras quanto ao prazo de que trata o §32 do artigo 18 desta Instru¢cao Normativa.
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Pardgrafo Unico. Os débitos de que trata o caput deste artigo 19 observardo juros equivalentes
a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacdo e de Custddia - Selic, acumulada
mensalmente, até o ultimo dia do més anterior ao do pagamento, e de 01% (um por cento) no
més de pagamento.

SECAO IV
PRESTACAO DE CONTAS DOS ACORDOS DE COOPERACAO

Art. 20. A prestacdo de contas dos Acordos de Cooperagdo sera simplificada, nos termos do
artigo 63, §39, da Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014, ou poderd ser dispensada, pelo
respectivo Secretario Municipal pertinente a 4rea de atuacdo ou pelo dirigente maximo do
Municipio de Pitangueiras.

§12. Ndo obstante estabeleca o artigo 30 do Decreto Municipal n2 3.871 de 02 de janeiro de
2017 que a administracdo publica designe comissdo de monitoramento e avaliacdo para
acompanhamento e fiscalizacdo de cada um dos TERMOS DE COLABORACAO e TERMO DE
FOMENTO celebrados, poder3a, entretanto, mediante ato justificado e motivado proceder com
a designacdo de tdo somente 1 (um) responsavel, sobretudo apoiado no corpo técnico do
préprio ente publico.

§22. O RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO contera:
| - avaliacdo das metas ja alcancadas e seus beneficios;

Il - descricdo dos efeitos da parceria na realidade local referentes;

lll - os impactos das a¢des desenvolvidas;

IV - o grau de satisfacdo do publico-alvo;

V - a possibilidade de sustentabilidade das acGes apds a conclusdo do objeto.

CAPITULO V
PRAZO

Art. 21. As PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS devem ser entregues até o prazo de 20 (vinte)
dias uteis apds o fim de cada exercicio, conforme regramento estabelecido no respectivo
Termo de Parceria.
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§12. Para fins do disposto no caput deste artigo 21, considera-se exercicio cada periodo de 12
(doze meses) de duragdo da parceria, contado da primeira liberagdo de recursos para sua
execugao.

§22. Na hipdtese de omissdao no dever de prestacdo de contas anual, o gestor da parceria
notificara a Organizacdo da Sociedade Civil para, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, apresentar a
prestagdo de contas.

§32. Se persistir a omissdao de que trata o §22 deste artigo 21, aplicar-se-a o disposto no §2¢
do art. 70 da Lei n2 13.019, de 31 de julho de 2014.

Art. 22. As PRESTACOES DE CONTAS PARCIAIS deverdo ser apresentadas na periodicidade
definida pelo Plano de Trabalho da parceria, de forma condizente com o seu objeto e com o
cronograma de desembolso de recursos, quando houver.

Art. 23. As PRESTACOES DE CONTAS FINAIS referentes as parcerias firmadas que tenham
vigéncia superior a 01 (um) ano, bem como as PRESTACOES DE CONTAS para EXECUCAO DE
PROJETOS que, cuja duragdo estejam limitados no tempo e, ainda, as PRESTACOES DE CONTAS
advindas de ACORDOS DE COOPERACAO, quando ndo dispensadas neste ultimo caso, serdo
apresentadas, igualmente, no prazo de até 90 (noventa) dias do seu encerramento, salvo
disposi¢do contraria estabelecida no respectivo termo de parceria.

CAPITULO VI
ORIENTAGOES SOBRE ELABORACAO DE DOCUMENTOS.
Secgao |
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO

Art. 24. O Oficio de encaminhamento deve ser dirigido ao Prefeito Municipal e constar nome e
enderec¢o da Organizacao da Sociedade Civil, devendo, ainda, indicar a origem dos recursos e
fazer referéncia ao exercicio apresentado, contendo o numero da respectiva Lei Or¢amentaria
ou Lei Pontual, se for o caso, e ser assinado pelo presidente da entidade ou quem a
represente.

Secgao Il
DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Art. 25. As verbas recebidas da Prefeitura Municipal de Pitangueiras deverao ser especificadas
por convénio, conforme a metodologia exemplificada abaixo:
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a) Repasse Prefeitura Municipal de Pitangueiras /SME..........c..cc.........
b) Repasse Prefeitura Municipal de Pitangueiras/SMS.........ccccceeuveenen.
c) Repasse Prefeitura Municipal de Pitangueiras /SMAS — ESTADUAL .....
d) Repasse Prefeitura Municipal de Pitangueiras /SMAS - FEDERAL .........
e) Repasse Prefeitura Municipal de Pitangueiras /SMAS - FMDCA ...........

f) Repasse Prefeitura Municipal de Pitangueiras /SMAS - MUNICIPAL .......

Segao lll
PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE APLICACAO DOS RECURSOS RECEBIDOS

Art. 26. O Conselho Fiscal deve declarar que o montante recebido foi totalmente utilizado na
forma prevista pela Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014 e de acordo como o Plano de
Trabalho proposto.

Paragrafo Unico. Deve, ainda, o Conselho Fiscal constar de sua declaragdo, qual a quantia
efetivamente repassada, indicando se foi utilizada conta especifica.

Segao IV
ATESTADO DE FUNCIONAMENTO E EXISTENCIA

Art. 27. A Organizac¢do da Sociedade Civil devera possuir e apresentar com a documentacao, o
ATESTADO DE FUNCIONAMENTO E EXISTENCIA emitido por autoridade estadual ou federal
com jurisdicdo no municipio.

Segao V
LIVRO DIARIO

Art. 28. A Organizacdo da sociedade Civil devera possuir LIVRO DIARIO devidamente registrado
no 6rgdo competente o qual serd devolvido a Organizacdo da Sociedade Civil apds analise pela
Prefeitura Municipal de Pitangueiras.

Paragrafo unico. O lancamento dos recursos recebidos deverd ser especifico para cada
convénio, se houver mais de um.
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Secao VI
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE REGULARIDADE

Art. 29. A Organizac¢do da Sociedade Civil comprovara sua regularidade através da declaragdo
de utilidade publica ou do certificado de entidade beneficente de assisténcia social,
acompanhados do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Correrdo por conta exclusiva da Organizacdo da Sociedade Civil quaisquer despesas
gue ndo se enquadrem nas autorizacdes constantes no Plano de Trabalho.

Art. 31. Os casos omissos e imprevistos serdo resolvidos pela COMISSAO DE
MONITORAMENTO, instituida pelo meio legal pertinente em cada PARCERIA com a Secretaria
Gestora do Termo de Colaboracdo/Fomento, em conformidade com esta Instru¢do Normativa,
com a Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014, e com o regulamento trazido pelo Decreto
Municipal n2 3.871, de 02 de janeiro de 2017.

Art. 32. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua aprovacgao, por Decreto do
Executivo.

Prefeitura Municipal de Pitangueiras (SP), aos 27 de junho de 2018.

MONICA MARIM CAMOLEZI

Controladora Interna do Municipio
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